
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งถมดนิ 
 
1.  ช่ือกระบวนงำน : การแจ้งถมดิน 
 

2.  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ :  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต้าบลปากน ้า  ต้าบลปากน ้า  อ้าเภอเมืองชุมพร     
     จังหวัดชุมพร  
 

3.  กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 
         พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 

4. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
         4.1 สถำนท่ีให้บริกำร  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต้าบลปากน ้า  อ้าเภอเมือง  จังหวัดชุมพร 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
         4.2 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก้าหนด)  ตั งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น. 
 

5. หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรช ำระภำษี  
 5.1 กำรถมดินท่ีต้องแจ้งตำมกฎหมำย  
      1) มีการถมดินสูงกว่าที่ดินข้างเคียงและพื นที่มากกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน)  หรือ
พื นที่เนินดินตามที่ จพถ.ก้าหนด (ต้องท้ารางระบายน ้าพอที่จะไม่ท้าให้น ้าท่วมที่ดินข้างเคียงของบุคคลอื่น)  
      2) มีการถมดินสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพื นที่น้อยกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน) ต้อง
ท้ารางระบายน ้าพอที่จะไม่ท้าให้น ้าท่วมที่ดินข้างเคียงของบุคคลอื่น 
 

 5.2 บทลงโทษ 
      1) ถมดิน โดยไม่มีใบรับแจ้ง (ม.35) จ้าคุก 1 ปี/ปรับ 50,000 บาท (ถ้าอยู่ในบริเวณห้ามถม 
โทษ x2 จ้าคุก 2 ปี/ปรับ 100,000 บาท 
      2) ถมดิน ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวง (ม.36) ปรับ 30,000 บาท/ปรบัรายวัน 1,000 บาท 
      3) ถมดินไม่ท้าการระบายน ้า (ม.36 วรรคหนึ่ง) ปรับ 10,000 บาท 
      4) ขัดขวางพนักงานเจ้าหน้าที่ (ม.38) ปรับ 2,000 บาท 
      5) ไม่ปฏิบัติตามค้าส่ังที่ จพถ. ส่ังให้หยุดถมดิน (ม.40) จ้าคุก 1 ปี/ปรับ 50,000 บาท 
      7) ไม่ปฏิบัติตามค้าส่ังที่ จพถ. ส่ังให้จัดการป้องกัน/จัดการแก้ไขพังทลาย ถมดิน (ม.41) ปรับ 
30,000 บาท/ปรับรายวัน 500 บาท  
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6. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ
ถมดินตามที่ก้าหนดให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด้าเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 

1 วัน กองช่าง 
องค์การบริหาร

ส่วนต้าบลปากน ้า 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด้าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง 
องค์การบริหาร

ส่วนต้าบลปากน ้า 

  

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้
แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง 
องค์การบริหาร

ส่วนต้าบลปากน ้า 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  7 วัน 
 
 

7. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
         7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ้าตัวประชาชน
หรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพร้อม
ส้าเนา 

- - 1 ฉบับ กรณี 
บุคคลธรรมดา 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อม
ส้าเนา 

- - 1 ฉบับ กรณี 
นิติบุคคล 
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         7.2 เอกสารอื่นๆ ส้าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) แผนผังบริเวณที่ประสงค์
จะด้าเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด  

2) แผนผังแสดงเขตที่ดิน
และที่ดินบริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด  

3) แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด  

4) โฉนดที่ดิน/น.ส./ส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส้าเนาทุกหน้า 

- - 1 ชุด  

5) หนังสือมอบอ้านาจ กรณี
ให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการ
ถมดิน 

- 1 0 ชุด  

6) หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดิน กรณีที่ดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด  

7) รายการค้านวณ (กรณี
การถมดินที่มีพื นที่ของ
เนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมีความ
สูงของเนินดินตั งแต่ 2 
เมตรขึ นไป วิศวกร
ผู้ออกแบบและค้านวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา  
ไม่ต่้ากว่าระดับสามัญ
วิศวกร กรณีพื นที่เกิน 

- 1 0 ชุด  
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ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

 5,000 ตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดินตั งแต่ 
2 เมตรขึ นไป วิศวกร
ผู้ออกแบบและค้านวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับใบ 
อนุญาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด  

8) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณี
การถมดินที่มีพื นที่ของ
เนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความ
สูงของเนินดินตั งแต่ 2 
เมตรขึ นไป ต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนญุาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา 

- 1 0 ชุด  

9) ชื่อและที่อยู่ของผู้แจ้ง
การถมดิน  

- 1 0 ชุด  

 
 
8. ค่ำธรรมเนียม 
           ค่าธรรมเนียมการถมดิน  ฉบับละ 500 บาท 
 
9. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำม/ร้องเรียน 
    9.1 ที่ท้าการองค์การบริหารส่วนต้าบลปากน ้า อ้าเภอเมือง จังหวัดชุมพร 
    9.2 โทรศัพท์  0-7752-1353  
    9.3 เว็บไซต์  www.paknamchumporn.go.th 
     


