
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ  
 
1.  ช่ือกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

2.  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ  ตำบลปากน้ำ  อำเภอเมืองชุมพร     
     จังหวัดชุมพร กระทรวงมหาดไทย 
 

3.  กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
         1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 

  

4. ช่องทางการให้บริการ 
         4.1 สถานท่ีให้บริการ  สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ  อำเภอเมือง  จังหวัดชุมพร 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
         4.2 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด)  ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น. 
 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 5.1 หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประ เภท
กิจการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายในก่อนใบอนุญาต
สิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่น
จะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตแลและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวัน
ใบอนุญาตส้ินสุดแล้วต้องดำเนินการธรรมอนุญาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่  

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ณีที่ผู้ประกอบการค้าง
ชำระค่าธรรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู ้นั ้นหยุดดำเนินการไว้ได้
จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 
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         5.2 เงื่อนไขในการยื่นคำขอ  
      1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
      2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 
      3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณษภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 
 
6. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่
ละประเภทกิจการ) พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที สำนักปลัด (1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น) 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้
ยื่นตำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดำเนินการาหากไม่
สามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร 

1 ชั่วโมง สำนักปลัด แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ 
2539) ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

  หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนด
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำ
ขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

   

3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอ พิจารณาออก
ใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษะ
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

20 วัน สำนักปลัด (1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. กฎหมาย
กำหนดภายใน 30 
วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 
2) พ.ศ. 2557) ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) การแจ้งคำส่ังออก
ใบอนุญาต/คำส่ังไม่
อนุญาต 
 

1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้อนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำส่ังไม่ออกใบอนุญาต
จัดต้ังตลาดแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ ์

8 วัน สำนักปลัด (1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. ในกรณทีี่
เจ้าหน้าที่พนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคำส่ังไม่
อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่ 
เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลา
ให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จพร้อม
สำเนาแจ้งสำนัก 
ก.พ.ร. ทราบ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) ชำระค่าธรรมเนียม  
(กรณีมีคำส่ัง
ใบอนุญาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ชำระ
ตามระยะเวลา
กำหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีก
ร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินที่ค้าง
ชำระ) 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 วัน 
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7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
     7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(ถ้ามี) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4) ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่
มีใบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5) หลักฐานที่แสดงการเป็น
ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 
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     7.2 เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือ
สัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใด
ตามกฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ที่ใช้
ประกอบการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

2) หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าวสามารถ
ใช้ประกอบกิจการตาม
ขอที่อนุญาตได้ 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

3) สำเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
ในแต่ละประเภทกิจการ
เช่นใบขออนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535 พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 
โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือใน
น่านน้ำไทย พ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละ
ประเภทกิจการ 
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ท่ี 

รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการที่กฎหมาย
กำหยดให้มีการ
ประเมินผลกระทบ เช่น 
รายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบส่ิงแวดล้อม 
(EIA) ราบงานการ
ประเมินผลกระทบต่อ
สุขภาพ (HIA)  

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ 
 

5) ผลการตรวจวัดคุณภาพ
ด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการที่
กำหนด) 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

6) ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแส่งว่าการผ่าน
อบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ 
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8. ค่าธรรมเนียม (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
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9. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ อำเภอเมือง จังหวัดชุมพร  
โทรศัพท์ 0-7752-1353 เว็บไซต์  www.paknamchumporn.go.th 

 
 

http://www.paknamchumporn.go.th/

