
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด  
 
1.  ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 

2.  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ :  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ  ตำบลปากน้ำ  อำเภอเมืองชุมพร     
     จังหวัดชุมพร  
 

3.  กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
         1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
 2) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
 3) พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

 

4. ช่องทางการให้บริการ 
         4.1 สถานท่ีให้บริการ  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ  อำเภอเมือง  จังหวัดชุมพร 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
         4.2 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด)  ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น. 
 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 5.1 หลักเกณฑ์วิธีการ 
      ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด(ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ่นหรือ
องค์กรของรัฐที่ได้ตัดต้ังตลาดขึ้นตามอำนาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขอ
อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดนยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
กำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุณาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ 
(ระบุ) 
         5.2 เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
      1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
      2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
      3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
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6. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง
ตลาดพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที กองช่าง - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นตำ
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง กองช่าง  - 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษะแนะนำให้ 

20 วัน กองช่าง - 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

  ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

   

4) การแจ้งคำส่ังออก
ใบอนุญาต/คำส่ังไม่
อนุญาต 
 

1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาต
แก่ผู้อนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท้องถิ่นกำหนด
หากพ้นกำหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำส่ังไม่ออก
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้
ขออนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสิทธิในการอุธรณ์ 

8 วัน กองช่าง - 

5) ชำระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีคำส่ัง
ใบอนุญาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ชำระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน กองคลัง - 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 วัน 
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7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
    7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ  

4) ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่
มีใบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ  

5) หลักฐานที่แสดงการเป็น
ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

 

    7.2 เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) สำเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
เช่นสำเนาใบอนุญาตส่ิง
ปลูกสร้างอาคารหรือ
หลักฐานแสดงว่าอาคาร
นั้นสามารถใช้ประกอบ 
การได้ตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ  
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

2) แผนที่โดยสังเขปแสดง
สถานที่ตั้งตลาด 

- 1 1 ฉบับ  

3) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขาย
ของและผู้ช่วยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานที่
แสดงว่าผ่านการอบรม
เรื่องสุขาภิบาลอาหาร
ตามหลักสูตรที่ท้องถิ่น
กำหนด 

- 1 1 ฉบับ  

 

8. ค่าธรรมเนียม 

 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อป ี

9. ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ อำเภอเมือง จังหวัดชุมพร  โทรศัพท์ 0-7752-1353 
เว็บไซต์  www.paknamchumporn.go.th 

 

http://www.paknamchumporn.go.th/

