
 

 

 

ประกาศเทศบาลตำบลปากน้ำ 
เรื่อง   ปฏิทินการเตรียมความพร้อม เพื่อจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ.๒๕๗๑ - ๒๕๗๕) 

************************** 

  ด้วยเทศบาลตำบลปากน้ำ  ได้ดำเนินการจัดทำปฏิทินการเตรียมความพร้อม เพื ่อจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ ๓ (พ.ศ.๒๕๗๑ - ๒๕๗๕) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำ แผนพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ของเทศบาลตำบลปากน้ำ เพื่อเป็นเครื่องมือใน
การทำงานอย่างมีประสิทธิภาพ 

เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และหนังสือสั่งการที่เกีย่วข้อง เทศบาลตำบลปากน้ำ จึงขอประกาศ
ปฏิทินการเตรียมความพร้อม เพ่ือจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ ๓ (พ.ศ.๒๕๗๑ - ๒๕๗๕) ตามเอกสารแนบท้าย 
ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

    ประกาศ  ณ  วันที่  18  เดือน กุมภาพันธ์   พ.ศ. ๒๕๖9 
 
 
 

                (ลงชื่อ).................................................  
                                                                  (นางสาววิไลลักษณ์   เสวก) 

                           ปลัดเทศบาล  ปฏิบัติหน้าที่ 
                            นายกเทศมนตรีตำบลปากน้ำ 
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ปฏิทินการเตรียมความพร้อม เพื่อจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2571 - 2575) ตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และท่ีแก้ไข
เพิ่มเติม เทศบาลตำบลปากน้ำ 

ลำดับที่ การดำเนินการ 
ระยะเวลาดำเนินการ 

1 จัดเก็บข้อมูลปฐมภูมิ (Primary Data) และข้อมูลทุติยภูมิ (Secondary 
Data) เพื่อนำไปยกร่างส่วนที ่ 1 สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐาน และ
นำไป วิเคราะห์เพื่อจัดทำประเด็นการพัฒนาท้องถิ่นในระดับต่าง ๆ ใน
ส่วนที่ 2 ประเด็นการพัฒนาท้องถิ่น 

พฤศจิกายน 2568 - 
เมษายน 2569 

2 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น เพื่อรวบรวม
ข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูล (Plan Analysis) ทบทวนข้อมูล ปัญหา ความ
ต้องการ เพื่อนำมายกร่างโครงการพัฒนาท้องถิ่นในการจัดทำบริการ
สาธารณะ กิจกรรม สาธารณะ การอำนวยความสะดวกและการบริการ
ประชาชน รวมถึงข้อมูล ในแผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2566-
2570) เพ่ือนำมาจัดทำ เป็นแผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2571-
2575) และยกร่างส่วนที่ 1 สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐาน และเพ่ือ
นำไปวิเคราะห์เพื่อจัดทำประเด็น การพัฒนาท้องถิ่นในระดับต่าง ๆใน
ส่วนที่ 2 ประเด็นการพัฒนาท้องถิน่ 

กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
2569 

3 กลั่นกรองข้อมูลเบื้องต้น (Screen/Consider) เพื่อรวบรวม ประมวลผล 
เป็นข้อมูลที่เชื่อถือได้ และนำเสนอปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่ง
เป็นกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ ่น  และเป็น
เจ้าหน้าที ่งบประมาณ เพื ่อให้ความเห็น ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะ 
ปรับปรุง แก้ไข เพ่ือพิจารณาความถูกต้องของข้อมูล 

กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
2569 

4 จัดทำหนังสือขออนุญาตหน่วยงานราชการ/เอกชน (กรณีขอใช้พื้นที่ เช่น 
กรมธนารักษ์ วัด โรงเรียน ฯลฯ) เพื่อเข้าไปดำเนินการในพื้นที่ ก่อนจะ
นำโครงการบรรจ ุไว ้ ในแผนพัฒนาท้องถิ ่นก ่อนเพ ื ่อนำไปจ ัดทำ 
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2571-2575 

มีนาคม - พฤษภาคม 
2569 

5 แจ้งคณะกรรมการหมู่บ้าน (ผู้ใหญ่บ้าน) และประธานกรรมการชุมชน  
(คณะกรรมการชุมชน) เพื ่อส่งแผนพัฒนาหมู่บ้านและแผนชุมชนให้
องค์การ บริหารส่วนตำบลและเทศบาล แล้วแต่กรณี 

มกราคม – มีนาคม 
2569 

6 จัดทำหนังสือแจ้ง “หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน” ประสงค์จะขอรับเงิน 
อุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

พฤษภาคม – มิถุนายน 
2569 

7 องค์การบริหารส่วนจังหวัดจัดทำกรอบการประสานโครงการพัฒนาของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  
หลักเกณฑ์ วิธีการ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ต้องขอประสานแผนที่เชื่อมโยง 
กับการพัฒนาจังหวัดหรือกลุ ่มจังหวัดและแจ้งประกาศกรอบการ

มีนาคม – มิถุนายน 
2569 

/ปฏิทินการจัดทำแผน (ต่อ)... 



ประสาน โครงการพัฒนาให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด
ทราบ 

8 ส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อาทิ สำนัก กอง ส่วน ฝ่าย
ต่าง ๆ) ที่รับผิดชอบโครงการพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครอง  ส่วน
ท้องถิ่นตรวจสอบโครงการพัฒนา/กิจกรรม เป็นหน้าที่และมีอำนาจ  
ดำเนินการได้หรือไม่อย่างไรแล้วจัดส่งให้หน่วยงานรับผิดชอบหลัก  ใน
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

พฤษภาคม – กรกฎาคม 
2569 

9 การประสานโครงการพัฒนาในระดับพื ้นที ่ให้องค์กรปกครอง  ส่วน
ท้องถิ่นนำแผนพัฒนาหมู่บ้าน และแผนชุมชนที่เป็นโครงการพัฒนา หรือ
กิจกรรมที่เป็นหน้าที่และอำนาจพิจารณาบรรจุในร่างแผนพัฒนา ท้องถิ่น 
ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2571-2575) 

พฤษภาคม – กรกฎาคม 
2569 

10 องค์การบริหารส่วนจังหวัดจัดทำและประกาศใช้ประเด็นการพัฒนา ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด (พ.ศ. 2571-2575) 

มิถุนายน – กรกฎาคม 
2569 

11 เมื่อประมวลผลข้อมูลแล้ว ให้นำเสนอข้อมูล เพื่อนำไปจัดทำแผนพัฒนา 
ท้องถิ ่น ของส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นและ/หรือ 
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต่อปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ  
ผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อเห็นชอบเบื้องต้นในการยกร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น  
ฉบับที ่ 3 (พ.ศ. 2571-2575) ประกอบด้วย ส่วนที ่ 1 สภาพทั่วไป 
และข้อมูลพื้นฐาน ส่วนที่ 2 ประเด็นการพัฒนาท้องถิ่นองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น และส่วนที่ 3 การนำแผนพัฒนาท้องถิ่นไปสู่การปฏิบัติ 

กรกฎาคม – กันยายน 
2569 

12 เมื ่อผ ู ้บร ิหารท้องถิ ่นเห็นชอบตามลำดับ 11 แล้วให้หน่วยงาน ที่
รับผิดชอบงานแผนพัฒนาท้องถิ่น นำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 3 
(พ.ศ. 2571-2575) ฉบับสมบูรณ์ส่งให้ปลัดองค์กรปกครอง  ส่วน
ท้องถิ่นเพื่อเสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา แล้วนำไปสร้าง กระบวนการ
การมีส่วนร่วมกับประชาชนในท้องถิ ่นเพื ่อปรับปรุง  เพิ ่มเติม แก้ไข 
เสนอแนะ ให้ความเห็น    ตั้งข้อสังเกต ให้เกิดความ สมบูรณ์ในการ
พัฒนาท้องถิ ่นร่วมกัน และผ่านการพิจารณาให้ความ  เห็นชอบของ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

กรกฎาคม – กันยายน 
2569 

13 เทศบาล ประกาศใช้ แผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2571-2575)  ภายในเดือนตุลาคม 
2569 

14 องค์การบริหารส่วนจังหวัดประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 3 
(พ.ศ. 2571-2575) 

ภายในเดือนพฤศจิกายน 
2569 

 
 
 

        (ลงชื่อ)................................................               (ลงชื่อ)................................................... 
(นางสาวสุภาพร   นุ่มน้อย)                            (นางสาววิไลลักษณ์   เสวก) 

                             หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล                            ปลัดเทศบาลตำบลปากน้ำ 
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