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คำนำ 
 
   
  ตามที ่กระทรวงมหาดไทยได้ประกาศใช้ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์   
การจ่ายเง ินเบี ้ยย ังชีพผู ้ส ูงอายุขององค ์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ  .ศ . 2566  เพ ื ่อใช้เป ็นหลัก เกณฑ์  
ในการดำเนินงานการจ่ายเงินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น  ซึ ่งตามความนัยข้อ 6  
แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยฯ พ  .ศ . 2566  ผู้มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีสิทธิจะได้รับเงินเบ้ียยังยังชีพผู้สูงอายุ   
 
  งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลปากน้ำ ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน  
การรับยืนยันสิทธิเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ เพื่อให้ผู้ปฏิบติังานใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน : การรับยืนยันสิทธิเบื้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 
 เทศบาลตำบลปากน้ำ อำเภอเมืองชุมพร จังหวัดชุมพร มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ
ผู้ด้อยโอกาส ทางสังคมและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับยืนยันสิทธิ
เบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุ เพื ่อรับเง ินเบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุ และการจ่ายเง ินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุ โดยถือปฏิบั ติ  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2566  
 

1. คำนิยาม 
 “ผู้สูงอายุ” หมายความว่า บุคคลซึ่งมีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 “เบ้ียยังชีพ” หมายความว่า เงินท่ีรัฐมอบให้แก่ผู้สูงอายุตามกฎหมายเพื่อใช้ในการยังชีพ 
 “องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า เทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล และเมืองพัทยา  
 “ผู้บริหารท้องถิ่น” หมายความว่า นายกเทศมนตรี นายกองค์การบริหารส่วนตำบล และนายกเมืองพัทยา 
   

2. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 1) มีสัญชาติไทย  
 2) มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 4) เป็นผู้ไม่มีรายได้ หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
 

3. ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ  
 3.1 บุคคลท่ีมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยไม่ต้องลงทะเบียน  
 3.2 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีสำนักทะเบียนท้องถิ่นจัดทำข้อมูลผู้สูงอายุล่วงหน้า เพื่อการคำนวณ
จัดทำคำของบประมาณประจำปี และในกรณีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีไม่มีสำนักทะเบียนท้องถิ่นให้ประสาน
ขอความร่วมมือไปยังสำนักทะเบียนอำเภอเพื่อจัดทำข้อมูลของผู้สูงอายุล่วงหน้า เพื่อการคำนวณการจัดทำคำขอ
งบประมาณประจำปี 
 3.3 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำประกาศรายชื่อผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในการมายัน
ยันสิทธิที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หากประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานเพื่อยืนยัน
สิทธิตนเอง  ดังต่อไปนี้   
       1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
       2) สำเนาบัตรประชาชน 
       3) สำเนาทะเบียนบ้าน 
       4) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (สำหรับกรณีที่ผู ้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร) 
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       กรณีมีความจำเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ 
อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นแจ้งความประสงค์แทนได้ 
 3.4 ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สูงอายุท่ีประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 3.5 บันทึกข้อมูลผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในระบบสารสนเทศ ให้กรมส่งเสริมการปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเพื่อใช้เป็นข้อมูลส่งให้สำนักงบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้เพียงพอและ
ได้รับสิทธิครบถ้วน 
  

ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบตัิงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 4.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

ประสานงานกับอำเภอเมืองชุมพร 

ในการขอข้อมูลผู้สูงอายุท่ีมีอายุ 59 ปี ข้ึนไป 

เดือน ตุลาคม  

จัดทำประกาศ 

ให้ผู้สูงอายุดำเนินการยืนยันสิทธิ 

(เดือน พฤศจิกายน – ธันวาคม) 

ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สูงอายุ 

ท่ีประสงค์จะรับเบ้ียยังชีพ 

(ภายใน 1 วันทำการ) 

บันทึกข้อมูลผู้สูงอายุในระบบสารสนเทศ 

(ภายใน 3 วัน) 

รับยืนยันสิทธิ 

ผู้สูงอายุยืนยันสิทธิท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

(เดือน มกราคม เป็นต้นไป) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 
 


