
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การชำระภาษีป้าย 
 
1.  ช่ือกระบวนงาน : การชำระภาษีป้าย 
 

2.  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ :  กองคลัง  เทศบาลตำบลปากน้ำ  ตำบลปากน้ำ  อำเภอเมืองชุมพร     
     จังหวัดชุมพร  
 

3.  กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
       พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพิ่มถึง(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 
 

4. ช่องทางการให้บริการ 
       4.1 สถานท่ีให้บริการ  กองคลัง  เทศบาลตำบลปากน้ำ  อำเภอเมือง  จังหวัดชุมพร 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
       4.2 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น. 
 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการชำระภาษี  
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ 
ภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
         1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี 
         2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
         3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
         4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป. 3) 
         5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
        6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ
ภาษีและเงินเพ่ิม 
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       7. กรณีที่ผู ้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที ่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ .ศ. 2510 
       8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
       9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื ่นคำขอ  
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื ่นเอกสารเพิ ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั ้นเร ียบร้อยแล้ว  
      10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู ้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการ เอกสารหล ั ก ฐานแล ้ ว เห ็ นว ่ าม ี คว ามครบถ ้ วนตามท ี ่ ร ะบ ุ ไ ว ้ ใ นค ู ่ ม ื อประชาชน      
      11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ
พ.ศ. 2558 
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6. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 
1) เพ่ือให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง 
เทศบาลตำบล

ปากน้ำ 

 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี 

30 วัน กองคลัง 
เทศบาลตำบล

ปากน้ำ 

  

3) การชำระภาษี 
 

เจ้าของป้ายชำระภาษี 
 

15 วัน กองคลัง 
เทศบาลตำบล

ปากน้ำ 

 
 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  46 วัน 
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7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
    7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3) แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง
หรือแสดงป้าย
รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย
วันเดือนปีที่ติดตั้งหรือ
แสดง 
 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบ
กิจการเช่นสำเนาใบ
ทะเบียนการค้าสำเนา
ทะเบียนพาณิชย์สำเนา
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย (ถ้ามี)  

- 0 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 
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8. ค่าธรรมเนียม 
          อัตราการคำนวณค่าภาษีป้าย 

 

อัตราภาษีป้าย (อัตราใหม่) 
ประเภทภาษีป้าย 

ลักษณะป้ายแบบเคลื่อนท่ี/ป้าย
เปลี่ยนข้อความ/ภาพได้ 

(ก) 
บาท/500 ตร.ซม. 

ลักษณะป้ายแบบคงท่ี/ 
ไม่เปลี่ยนข้อความ/ภาพ 

(ข) 
บาท/500 ตร.ซม. 

1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 10 5 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษร 
ต่างประเทศหรือปนกับภาพและ
เครื่องหมายอื่น ๆ 

52 26 

3. ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมี
ภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน 
หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ากว่า
อักษรต่างประเทศ 

52 50 

 

9. ช่องทางการติดต่อสอบถาม/ร้องเรียน 
    9.1 ที่ทำการเทศบาลตำบลปากน้ำ อำเภอเมือง จังหวัดชุมพร 
    9.2 โทรศัพท์  0-7752-1353  
    9.3 เว็บไซต์  www.paknamchumporn.go.th 
     


