
 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
1.  ช่ือกระบวนงาน : การชำระภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 
 

2.  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ :  กองคลัง  เทศบาลตำบลปากน้ำ  ตำบลปากน้ำ  อำเภอเมืองชุมพร     
     จังหวัดชุมพร  
 

3.  กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
        3.1 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
        3.5 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูก
สร้างพ.ศ. 2562  
 

4. ช่องทางการให้บริการ  
       4.1 สถานท่ีให้บริการ  กองคลัง  เทศบาลตำบลปากน้ำ  อำเภอเมือง  จังหวัดชุมพร 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
       4.2 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น. 
 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการชำระภาษี  
       ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้าที่ในการรับชำระภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง  โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
       1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) นำข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บ
ภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง รวมถึงข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา และข้อมูลที่
ผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในปีนั้นๆ มาใช้เป็นฐานข้อมูลสำหรับ
การจัดเก็บภาษี 
       2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ตรวจสอบเพ่ิมเติมว่า
ฐานข้อมูลตามข้อ 1 มีรายละเอียดถูกต้อง ครบถ้วน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม่ 
       3. หากข้อมูลมีรายละเอียดไม่ครบถ้วนเพียงพอให้เตรียมดำเนินการสำรวจที่ดินและส่ิงปลูกสร้างที่อยู่
ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) เพ่ิมเติมต่อไป 
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       4. ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำส่ังแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี พร้อมทั้ง
ออกบัตรประจำพนักงานสำรวจ 
       5. พนักงานสำรวจออกสำรวจข้อมูลรายการที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 
6. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) จัดทำบัญชีรายการที่ดินและส่ิงปลูก

สร้าง และบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปิดประกาศไว้ที่ ณ ที่ทำการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน และจัดส่งข้อมูลรายการที่ดิน
และส่ิงปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบโดยตรง เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่า 

ไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้เสียภาษีทราบว่ามีสิทธิยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้องกำหนดระยะเวลา
ไม่น้อยกว่า 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือ 

 
6. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ     

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เทศบาลตำบลปากน้ำแจ้ง
การประเมินตามแบบ 
ภดส.1 เพ่ือให้เจ้าของ
ทรัพย์สินตรวจสอบ 

30 วัน กองคลัง 
เทศบาลตำบล

ปากน้ำ 

 

2) การแจ้งประเมินภาษี 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาตรวจสอบ
รายการ ทรัพย์สินแจ้ง
การประเมินตามแบบ 
ภดส.7 

ภายในเดือน 
เมษายน 

กองคลัง 
เทศบาลตำบล

ปากน้ำ 

  

3) การชำระภาษี 
 

เจ้าของที่ดินและส่ิงปลูก
สร้างชำระภาษี 
 

ภายในเดือน 
มิถุนายน 

กองคลัง 
เทศบาลตำบล

ปากน้ำ 
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7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
    7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 

 
3) 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
ที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน, 
น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

 
4) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

8. ค่าธรรมเนียม 
         อัตราค่าภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้างตามราคา ประเมินของกรมธนารักษ์ 
 
9. ช่องทางการติดต่อสอบถาม/ร้องเรียน 
    9.1 ที่ทำการเทศบาลตำบลปากน้ำ อำเภอเมือง จังหวัดชุมพร 
    9.2 โทรศัพท์  0-7752-1353  
    9.3 เว็บไซต์  www.paknamchumporn.go.th 
     


