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คํานํา 
 

   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

พ.ศ. ๒๕๔๘ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 26 และข้อ 27 ซ่ึงได้กําหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินจัดทําแผนการดําเนินงาน และให้จัดทําให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจาก
หน่วยงานราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ท่ีต้องดําเนินการในพ้ืนท่ีองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณนั้น  ประกอบกับหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี  มท 0810.3/ว 3867  ลง
วันท่ี 6 กรกฎาคม  2564 เรื่อง แนวทางการดําเนินการตามแผนพัฒนาท้องถ่ินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  

ข้อ 4. ความว่า การจัดทําแผนการดําเนินการเพ่ิมเติมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินให้เป็นอํานาจของผู้บริหาร
ท้องถ่ิน  
 
  ดังนั้น  เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบและหนังสือสั่งการดังกล่าว  องค์การบริหารส่วนตําบลปากน้ํา 

จึงได้ดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงาน  ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 1) เพ่ือกําหนด
ระยะเวลาการดําเนินโครงการ และใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนงานต่อไป 

 
 
 

 องค์การบริหารส่วนตําบลปากน้ํา 
ตุลาคม  2565 
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ส่วนท่ี 1 บทนํา 
 

1.1 บทนํา  
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนท้องถ่ิน  

พ.ศ. 2548  แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี  3)  พ.ศ. 2561   กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน จัดทําแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนา แผนพัฒนาท้องถ่ิน และแผนการดําเนินงาน สําหรับแผนการดําเนินงานนั้นมีแนวทางปฏิบัติ
ตามข้อ 26 และข้อ 27 ประกอบหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี  มท 0810.3/ว 3867  ลงวันท่ี 

6  กรกฎาคม  2564 เรื่อง แนวทางการดําเนินการตามแผนพัฒนาท้องถ่ินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ข้อ 4. 
ความว่า การจัดทําแผนการดําเนินการเพ่ิมเติมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินให้เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถ่ิน 

โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ี
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืน ประจําปีงบประมาณนั้น ทําให้
แนวทางในการดําเนินงานในปีงบประมาณนั้น  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน  

มีการประสานและบูรณาการการทํางานกับหน่วยงาน และการจําแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/ โครงการ  

ในแผนการดําเนินงาน  จะทําให้การติดตามและประเมินผลเม่ือสิ้นปีมีความสะดวกมากข้ึนอีกด้วย 
 

1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน  
  1. เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนา ท่ีจะดําเนินการ
จริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ประจําปีงบประมาณนั้น  
  2. เพ่ือให้องค์การบริหารส่วนตําบลใช้เป็นเครื่องมือในการดําเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม
และมีความชัดเจนในการดําเนินการและการปฏิบัติมากข้ึน  
  3. เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีเป้าหมายตามยุทธศาสตร์และบรรลุวัตถุประสงค์ของ
โครงการ/กิจกรรมท่ีตั้งไว้ 
  4. เพ่ือให้การติดตามประเมินผลภายในเดือนเมษายนและเดือนตุลาคม มีความสะดวกข้ึน 
 
1.3 แนวทางในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  แผนการดําเนินงานเป็นเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถ่ิน เพ่ือควบคุมการ
ดําเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพรวมท้ังยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการดําเนินงาน และ
การประเมินผล ดังนั้นแผนการดําเนินงานการจึงมีแนวทางในการจัดทํา ดังนี้  
  1. เป็นแผนท่ีแยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นการดําเนินการ (Action Plan) 
  2. จัดทําหลังจากท่ีได้มีการจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม 
  3. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาดําเนินการท่ีชัดเจน และ
แสดงถึงการดําเนินงานจริง 
  4. เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ 
หน่วยงานอ่ืนๆ ท่ีจะเข้ามาดําเนินการในพ้ืนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
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1.4 ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 หมวด 5  ข้อ 27  แผนการดําเนินงานให้จัดทําให้แล้ว
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม 

งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 

รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ท่ีต้องดําเนินการในพ้ืนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณนั้น 
  การขยายเวลาการจัดทําและการแก้ไขแผนการดําเนินงานเป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถ่ิน 

  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.3/ว 3867  ลงวันท่ี 6 กรกฎาคม2564 

เรื่อง แนวทางการดําเนินการตามแผนพัฒนาท้องถ่ินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ได้ซักซ้อมแนวทางการ
ดําเนินการตามแผนพัฒนาท้องถ่ิน โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินถือเป็นแนวทางปฏิบัติตาม ข้อ 4. ความว่า 

การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินให้เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถ่ิน ได้
กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติมโดยมีข้ันตอน ดังนี้   
  1. งานวิเคราะห์นโยบายและแผน รวบรวมโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ี
ได้รับอนุมัติงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติม จาก
หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ท่ีต้องดําเนินงานในพ้ืนท่ีองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในปีงบประมาณนั้น การจัดทําร่างแผนการดําเนินงานให้จัดทําให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับ
อนุมัติงบประมาณ 
  2. บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชาตามลําดับชั้น ผู้บริหารท้องถ่ินพิจารณา อนุมัติและประกาศเป็น
แผนการดําเนินงาน ท้ังนี้ให้ปิดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีประกาศ เพ่ือให้ประชาชนใน
ท้องถ่ินทราบโดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 
1.5  ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน  
  1. ทําให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีทิศทางการพัฒนาท่ีชัดเจน  โดยใช้แผนการดําเนินงานเป็น
เครื่องมือในการพัฒนาท้องถ่ิน  
  2. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  มีแผนงาน/โครงการพัฒนา ตรงตามความต้องการและตอบสนอง
ปัญหาของท้องถ่ิน  
  3. ทําให้การพัฒนาในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ไม่ซํ้าซ้อนกับหน่วยงานอ่ืน  
  4. ประชาชนทราบล่วงหน้าว่า องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน จะดําเนินการกิจกรรม หรือมี
โครงการพัฒนาอะไรในพ้ืนท่ีบ้าง เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการติดตามและตรวจสอบการดําเนินงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง โปร่งใส  
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ส่วนท่ี 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 
  องค์ประกอบ ประกอบด้วยบัญชีสรุปจํานวนโครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ 

และบัญชีจํานวน โครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ โดยนําเสนอ ดังนี้ 
  

2.1 บัญชีสรุปจํานวนโครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ (แบบ ผด.01)  
  แบบ ผด.01 เป็นแบบบัญชีสรุปจํานวนโครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ แผนการ
ดําเนินงานเพ่ิมเติม ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/แผนงาน จํานวนโครงการท่ี
ดําเนินการคิดเป็นร้อยละของโครงการท้ังหมด จํานวนงบประมาณคิดเป็นร้อยละของงบประมาณท้ังหมด 

หน่วยงานรับผิดชอบหลัก 
 

  การจัดทําแผนการดําเนินงานตามแบบ ผด. 01 นี้จะต้องลงรายการยุทธศาสตร์ แผนงานให้ครบถ้วน
สมบูรณ์ลงรายการของจํานวนโครงการท่ีดําเนินการ การคิดเป็นร้อยละของโครงการท้ังหมด จํานวนงบประมาณ 

และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณท้ังหมด และต้องระบุหน่วยงานรับผิดชอบและเม่ือลงแต่ละยุทธศาสตร์และ
แผนงานแล้ว จะต้องรวมผลทุกครั้ง และจะต้องรวมผลในภาพรวมท้ังหมดด้วย 
 

  การลงยุทธศาสตร์และแผนงานโดยภาพรวมท้ังหมด ผลของการคิดเป็นร้อยละ ของโครงการ
ท้ังหมด และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณท้ังหมด จะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ (100) 
  

2.2 บัญชีจํานวนโครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ (แบบ ผด.02)  
  แบบ ผด.02 เป็นแบบบัญชีจํานวนโครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ  แผนการ
ดําเนินงานเพ่ิมเติม ประจําปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์พร้อมแสดง
แผนงาน โดยมีลําดับท่ี/โครงการ/รายละเอียดของกิจกรรมท่ีเกิดข้ึนจากโครงการ/งบประมาณ (บาท)/สถานท่ี
ดําเนินการ/ หน่วยงานรับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือน
กันยายนอีกปีหนึ่ง 
 

  

หน้า  3 



แผนการดาํเนินงาน  ประจําปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566  เพิ่มเติม  (ฉบับที่ 1)  องค์การบริหารส่วนตําบลปากน้ํา                                                                                                                                                  หน้า ๔ 
 

บัญชีสรุปจํานวนโครงการพัฒนาท้องถิ่น  กิจกรรมและงบประมาณ 
แผนการดําเนินงาน  ประจําปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖6  เพิ่มเติม (ฉบับที่ 1)   

องค์การบริหารส่วนตําบลปากน้ํา  อําเภอเมือง  จังหวัดชมุพร 
************************** 

 

ยุทธศาสตร์/แผนงาน 
จํานวนโครงการ 

ที่ดําเนินการ 
คิดเป็นร้อยละ 

ของโครงการทั้งหมด 
จํานวนงบประมาณ 

(บาท) 
คิดเป็นร้อยละ 

ของงบประมาณทั้งหมด 
หน่วยงาน 

รับผิดชอบหลกั 
5. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการส่งเสริมศิลปะ วัฒนธรรม จารีตประเพณี  
    และภูมิปัญญาท้องถิ่น 

5.1 แผนงานบริหารงานทั่วไป 
 

 
 

2 
 

 
 

100 

 
 

75,000 

 
 

100 

 
 

กองช่าง 

รวม 2 100 75,000 100  
รวมทั้งสิ้น 2 100 75,000 100  

 

แบบ ผด.๐1 



แผนการดาํเนินงาน  ประจําปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566  เพิ่มเติม  (ฉบับที่ 1)  องค์การบริหารส่วนตําบลปากน้ํา                                                                                                                                                  หน้า ๕ 
 

บัญชีจํานวนโครงการพัฒนาท้องถิ่น  กิจกรรมและงบประมาณ 
แผนการดําเนินงาน  ประจําปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖6  เพิ่มเติม (ฉบับที่ 1)   

องค์การบริหารส่วนตําบลปากน้ํา  อําเภอเมือง  จังหวัดชมุพร 
************************** 

 
5. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการส่งเสริมศิลปะ วัฒนธรรม จารีตประเพณี และภูมิปัญญาท้องถิ่น  
 5.1 แผนงานบริหารงานทั่วไป 
 

ที่ โครงการ/กิจกรรม 
รายละเอียดของกิจกรรม 

ที่เกิดขึ้นจากโครงการ 
งบประมาณ 

(บาท) 
สถานที่ 

ดําเนินการ 
หน่วยงาน

รับผิดชอบหลัก 
พ.ศ. ๒๕๖5 พ.ศ. ๒๕๖6 

 ต.ค. พ.ย.  ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.   เม.ย.  พ.ค. มิ.ย.  ก.ค. ส.ค.  ก.ย. 

1 โครงการวันเฉลิมพระ
ชนมพรรษา สมเด็จพระนาง
เจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมล
ลักษณพระบรมราชินี 
 

จัดงานรัฐพิธีถวายพระพรชัย ประดับ
ตกแต่งอาคารที่ทําการ อบต.ปากน้ํา 
 

50,000 อบต.ปากน้ํา สํานักปลดั             

2 โครงการน้อมรําลึกในพระ
มหากรณุาธิคุณ เนื่องในวัน
คล้ายวันสวรรคตพระบาท 
สมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร 
มหาภูมิพลอดลุยเดชมหาราช
บรมนาถบพิตร  
 

จัดกิจกรรมทําบุญตักบาตรข้าวสาร
อาหารแห้งเพื่อถวายเป็นพระราชกุศล
แด่พระบาทสมเด็จพระบรมชนกา 
ธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช
บรมนาถบพิตร 

25,000 อบต.ปากน้ํา สํานักปลดั           
 

  

รวม 2  75,000               
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ ผด.๐2 


